建设行业专业技术人员继续教育平台
学员—学时登记操作说明
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网站地址
首页登陆地址：https://www.zjjsrc.cn/
学员点击专业技术人员继续教育“点击登录”按钮进入登录页。如（图—1）
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图—2

进入登录页面输入用户名、密码及验证码点击“登录”按钮。如（图—2）
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图—2

登录需知
用户名身份证号，密码身份证号后六位。
如您无法登录，请按以下提示进行处理：
未在本网站进行学习的学员如需登陆系统进行填报信息，请按各培训点要求进行上报信息，由主管部门审批后，方可登录进入学时登记。
学员登录后，系统未提示您进入学时登记系统如（图—3），请您核对是否属于省属企业学员（非省属企业学员不参加学时登记工作），省属企业学员需企业管理员统一上报学员信息开通省属管理权限，如您是自行注册的省属企业学员，请您联系本企业管理员，由企业管理员核实上报学员信息至主管部门进行权限处理，处理完毕后方有权限进行学时认定登记。
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图—3

学时登记
学时认定登记选择类别根据《学时认定细则》进行选择，并如实上传相关有效的佐证材料，由个人提交上报至企业，企业审核通过推送至省级审核，省级终审审核通过后，可抵扣当年度专业科目学时。如（图—4）
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图—4

操作步骤
点击页面右侧“新增”按钮如（图—5），弹出窗口后如实填写。如（图—6）
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图—5
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图—6

填写时请注意上传图片数量不超过5张（超过5张请做技术压缩上传），附件说明限33个字，填写完毕点击“保存”按钮，提示上传成功点击“确认”按钮。如（图—7）
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图—7

保存成功后页面上方会显示信息如（图—8），如需删除登记信息，请拖动滚动条至窗口右侧点击“删除”按钮。如（图—9）
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图—8
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图—9

确认信息无误点击“提交”按钮如（图—10），提交成功，弹出对话框点击“确认”按钮。如（图—11）
[image: image10.png]FREADREE

B5 BHOFR RS IS ERBRE R Bitdheyn BeiEE B
1 20195 B AIEF Ea AR

2 20205 B AT Ea AR





图—10
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图—11

提交后审核状态显示个人上报，当前状态企业可查看。如（图—12）
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图—12

注：如您有新数据添加，需在添加成功后点击“提交”按钮，未提交数据的审核状态为个人保存，主管部门系统中不显示该数据。如（图—13）
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图—13

增补申请
根据学时认定登记工作通知，每年1月1日-20日对上一年度专技人员继续教育学时进行一次补登记，系统添加了“增补”功能，具体操作流程如下。
注：如误操作点击“增补申请”按钮且未上报增补信息，可在同页面点击“撤销增补”按钮。如（图—14）
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图—14
对已终审通过且需补充的学时抵扣类别，可点击“查看”按钮进入，进行增补申请。如（图—15）
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图—15

拖动学时登记申请窗口下方的滚动条，可查看到“增补申请”的红色按钮。如（图-16）、（图-17）
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图—17

点击“增补申请”后系统弹出提示框，请认真阅读，如需增补申请点击“确定”按钮如（图—18），系统弹出提示框，提示申请成功点击“确定”即可。如（图—19）
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图-18
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图-19
增补申请提交申请成功后，增补申请状态显示为已申请。如（图-20）
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图-20
学时登记列表中增补申请状态显示“提交申请”按钮，提示申请成功点击“确定”按钮，企业将收到学员的增补申请。如（图—21）、（图—22）
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图-21
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图-22
增补申请状态为个人申请中。如（图—23）
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图—23
企业审批可以选择“同意增补”和”拒绝增补”两个操作，企业审批完所有增补申请后，在学员学时登记申请列表中增补申请状态为“已处理”，否则显示“未处理”。如（图—24）
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图-24
在企业点击“同意增补”后，学员端点“查看”按钮，明细列表的增补申请状态为同意。可点击“新增”按钮，进行填报。如（图—25）
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图—25
在企业点击“拒绝增补”后，学员点“查看”按钮，明细列表的增补申请状态为不同意。如（图—26）
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图—26
在企业“同意增补”后，学员可以在明细页点“新增”按钮，填写之前认定的同类别的学时登记信息并进行补充。如（图—27）
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图—27
提交成功后审核状态显示为个人保存。如（图—28）
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图—28
学时登记申请列表中点击“提交”按钮，提示申请成功点击“确定”如（图—29），申请状态显示个人上报。如（图—30）
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图—29
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图—30
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企业审核状态分为“企业审核通过”（图—31）和“企业审核不通过”（图—32）两种。
图—31

图—32
省级审核分为“终审通过”如（图—33）和“省级审核不通过”如（图—34）。
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图—33
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图—34
审核流程
学员上报→企业审核→省级终审，省级审核终审通过后，可抵扣当年度专业科目学时。如（图—35）
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图-35
增补审核流程
学员发起增补→企业审核→学时办审核→省级备案
增补申请由学员发起，企业审核。企业同意增补后，学员需新增信息后保存并提交上报，经过企业审核上报到省级，审核状态显示企业审核通过。如（图—36）
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图-36









