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网站地址

网址：https://jngrm.zjjsrc.cn/
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点击进入系统进入登录页，点击主管部门选项，输入用户名密码登录系统。（主管部门用户名密码由系统管理员分配）
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登录之后页面如下
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行政主管部门主要职责

行政主管部门的在本系统的主要工作是：

审核企业资质信息，管理行政区划内的注册企业。
审核培训机构资质，对培训机构在组织培训、考核的过程进行监管。
对培训机构上报的培训计划、考核计划、考核成绩进行监督、审核。
为考试通过的人员生成证书。
对建筑技能工人行业数据有一个总体掌握。
系统操作流程说明

流程图
行政主管部门主要操作的流程图如下：
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审核企业资质信息
 企业注册时选择的所属地区的行政主管部门负责审核该企业的资质信息，包含企业承诺书，营业执照，企业资质证书，看其是否与该单位信息相符合。审核通过的企业才可以为学员报名培训计划。
设立培训机构

行政主管部门负责辖区内培训机构的在本系统的设立工作，包括培训机构的基本信息录入，师资及考评员的录入，营业执照的上传，管理人员的账号设立工作。如果在培训或考核过程中出现违规的情况，行政主管部门有权注销培训机构，注销后的培训机构将不能登录系统，不能再发布培训及考核计划。

培训机构新增

机构代码需按照提示生成，不能重复。且机构代码全省唯一，将来注册到建设部证书查询系统也要用到。
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培训机构管理
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师资及考评员

师资及考评员的录入需要符合如下的规定：

安全生产知识培训师资不少于2人，每工种职业理论知识培训师资不少于1人，每专业的考评人员不少于8人。

培训计划审核

培训机构上报培训计划后，主管部门可在培训计划→未审核数据中查看到。未受理的培训计划，培训机构可以自行撤回。已受理的则不能撤回。

主管部门将培训计划审核通过后，培训机构方可开展报名工作，审核不通过的培训计划，经由培训机构修改后再次上报直至审核通过才可报名。审核未通过的培训计划企业是无法进行报名的。
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点击”查看审核记录”按钮即可查看详细的审核过程，包含受理时间，审核时间，审核人等信息。
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考核计划审核
培训机构的培训计划经过报名缴费→开班→确认考勤之后，就可以在系统中针对该培训计划创建考核计划，填写完成考核计划的关键信息（比如考核时间、地点、人员等）之后，即可上报，主管部门可在考核计划→未审核中查看数据。同样需要先受理，后审核。审核通过之后，培训机构方可开展考核工作。
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成绩审核
考核计划报审通过之后，由培训机构下载准考证（准考证企业可自行下载）、桌贴、签到表、汇总表格等信息准备组织考试。考试结束后，培训机构通过标准表格导入考生成绩，并将成绩上报给主管部门。

主管部门在成绩证书→未审核页，可以查看到相关数据，审核流程与培训计划、考核计划的流程一样。
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生成证书
在成绩通过审核之后，由主管部门对该考核计划中考试通过的人员生成证书。生成证书按钮如下图，且审核状态是已通过时才可见。
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    证书生成需要一定时间，生成成功之后，需点击“拉取证书”，之后在报名人员菜单中，可以看到证书信息
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报名人员查询
报名人员查询也，可以通过姓名、身份证、手机号、企业名称、培训机构名称、培训计划名称和考核计划名称进行检索，同时支持数据导出，如图
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点击学员的“详情”按钮，可查看该学员的详细信息，包含申报信息、培训信息、考核信息和证书信息。如图
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培训信息以及考核信息可以再次展开查看明细如图
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个人进度状态说明
培训计划

报名中：培训计划报名时间内
培训结束：培训报名已结束，可创建考核计划。
考核计划

未上报：考核计划未创建或创建完成未上报。

未审核：主管部门未受理或受理后未审核完毕。
已审核：审核通过可进行下一步操作。
成绩报审

未上报：未考试或考试完毕后成绩未导入系统。

已受理：已导入成绩主管部门已受理。
已审核：主管部门审核通过。

未通过：主管部门审核不通过，可再次上报。
培训证书

证书未生成：证书号码未生成。
证书已生成未推送：证书号码已生成，未推送部里
证书已推送：证书已推送，联网可查。

证书号码一旦生成，在登录页即可查询，证书推送之后，在《住房和城乡建设行业从业人员培训管理信息系统》联网证书查询中技能人员项可查。
修改密码

在首页点击页面右上角的“修改”按钮，进入修改页面，如图
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